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Overenskommelse om behandling av
personuppgifter i skolfotoverksamhet

1. Bakgrund och syfte

Behandling av personuppgifter dr reglerad, i férsta hand genom
personuppgiftslagen (PuL) och personuppgiftsforordningen (PuF) samt
genom Datainspektionens féreskrifter.

Som ett komplement till regleringen om behandling av personuppgifter dr
denna branschéverenskommelse ett uttryck for vad som ar god sed vid
behandling av personuppgifter i skolfotoverksamhet. Overenskommelsen,
som har utarbetats av Sveriges Elevfotografers Riksférbund, SER, ger inte i
nagot fall rétt att behandla personuppgifter pa ett sétt som strider mot Pul
eller annan svensk lagstiftning eller réttspraxis rorande behandling av
personuppgifter.

Datainspektionen har med stdd av 15 § PuF i yttrande den [dag ménad ar]
forklarat att 6verenskommelsen dr forenlig med Pul och andra forfattmingar
som reglerar behandling av personuppgifter i skolfotoverksamhet.

2. Definitioner

Begreppen personuppgifter, behandling av personuppgifter, samtycke och
personuppgiftsansvarig har i denna dverenskommelse den innebdrd som anges
i definiionerna i 3 § PuL. Dessa framgér av bilaga 1. En digital bild
forestdllande en elev utgdr en personuppgift.

Med skolfotoverksamhet avses atgarder for att forbereda och genomfora

| fotografering av skolelever for att férsilja fotografierna, for att producera
skolkataloger och andra tjanster och produkter som sammanhénger med
fotograferingen.

Uttrycket elever inkluderar barn i forskolor och uttrycket skolan inkluderar
forskolor.

Med malsman avses elevens moder, fader eller annan vardnadshavare. Vad
som sdgs hdri om mélsman skall dven gélla myndig elev.

Med elev som kan samtycka menas den elev som avses med uppgifterna
under forutsitming att denne har natt sidan mognad att han eller hon forstar
innebérden av ett samtycke. Elever under 14 ar anses inte ha natt sadan

mognad.

3. Forutsittningar for behandling personuppgifter

Som huvudregel géller att personuppgifter endast far behandlas om
samtycke lamnats dértill av bade malsman och den elev som avses med

personuppgiften och som kan samtycka.



Foljande undantag galler dock:

e Den personuppgiftsansvarige far inhdmta uppgifter om en elev enligt
punkt 6 forsta stycket och utan samtycke behandla dessa uppgifter i
syfte att inhdmta samtycke for vidare behandling av personuppgifter.
Om malsman respektive elev motsatt sig att personuppgifter
behandlas skall samtliga personuppgifter om eleven genast utplanas.

e For det fall en elev deltar vid fotograferingen utan att eleven sjdlv och
dennes malsman samtyckt och dessa uttryckligen inte motsatt sig att
eleven deltar vid fotograferingen, far bildfilen med uppgifter om
skola, namn och klass behandlas i den man skolan behdver dessa
uppgifter for skolans arkiv. Dessa uppgifter skall gallras i enlighet
med punkt 10 forsta stycket. Ovriga uppgifter skall genast utplanas.

4. Andamal for behandling av personuppgifter i skolfotoverksamhet

Andamaélen fér behandling av personuppgifter i skolfotoverksamhet far

endast avse

» utskick till malsman innehallande information om fotografering med
forfragan om samtycke att fortsattningsvis fa behandla personuppgifter
samt erbjudande om bestédllning av skolfotoprodukter

Y

lagring av bildfiler

namnsattming av digitalt/analogt arkivmaterial fér skolans rédkning
produktion av och namnsittning i skolkataloger eller andra produkter som
sammanhinger med fotograferingen

» administration for férsdlining av fotoprodukterna

Y

v

5. Personuppgifter som far samlas in i skolfotoverksamhet

I skolfotoverksamhet far endast uppgifter om skola, namn, efternamn, klass,
adress, postnummer, postadress, telefonnummer, e-postadress och malsmans
namn samlas in.

Om skolans mdjlighet att ta emot digitala bildfiler ill sitt elevregister
forutsdtter att personnummer anvands som lankverktyg fdr personnummer
samlas in fér sadant &ndamal under férutsdttning att numret darvid
krypteras utan mojlighet fér den personuppgiftsansvarige att dekryptera det.
Den personuppgiftsansvarige skall soka undvika att samla in
personuppgifter som omfattas av sekretess, t.ex. om personer med skyddad
identitet.

6. Kaillor fran vilka personuppgifter far samlas in i skolfotoverksamhet

For skolfotoverksamhet far personuppgifter samlas in fran skolans register i
syfte att inhdmta samtycke att behandla personuppgifter fran den som avses
med uppgifterna och/eller dennes mélsman.

Personuppgifter far éven samlas in frén och kontrolleras med malsman och
skolelever som kan samtycka.



7. Inhdmtande av samtycke i skolfotoverksamhet

Samtycke frdn mélsman och fran elev som kan samtycka att behandla
personuppgifter i skolfotoverksamhet skall inhamtas skriftligen i
anslutning till fotograferingen.

Blankett for insamlingen far sindas med post eller digitalt till mdlsman eller
lamnas tll eleven. Blanketten med ifyllda uppgifter och samtycke far sedan
tas emot fran eleven.

8. Information vid insamling av personuppgifter
Innan samtycke inhdmtas fran malsman eller elev som kan samtycka skall
information ldmnas till denne om

» den personuppgiftsansvariges identitet

» dndamalen med behandlingen enligt punkt 4 ovan

» vilka personuppgifter som samlas in enlig punkt 5 ovan

» att uppgifterna inte limnas ut till annan &n skolan och dess elever

> att det inte finns ndgon skyldighet att lamna uppgifter till den
personuppgiftsansvarige

> att mdlsman resp. elev som kan samtycka har ritt att gratis, en gang per
kalenderdr, efter skriftlig egenhéndigt undertecknad ansékan, fa besked
bl.a. om vilka uppgifter om eleven/barnet som behandlas och varifran
uppgifterna hamtats samt

» att malsman resp. elev som kan samtycka har rétt att begéra att felaktiga
uppgifter rdttas eller tas bort.

Vid informationsgivningen skall Datainspektionens allmédnna rad
Information till registrerade enligt personuppgiftslagen beaktas.

9. Utlaimnande av personuppgifter
Personuppgifter som samlats in i skolfotoverksamhet far inte lamnas ut till
annan an berdrd skola och elever vid skolan.

10. Gallring
Personuppgifter i skolfotoverksamhet skall tas bort och férstéras snarast da
de inte lange behovs, dock senast ett ar efter insamlandet.

Om ett kund- eller leverantérsfoérhallande uppkommit far dock
personuppgifter bevaras sa linge de behovs for sidant andamal, dven om de
ddrmed bevaras ldngre tid &n ett ar efter insamlandet.

11. Sdkerhet

For behandling av personuppgifter i skolfotoverksamhet skall den
personuppgiftsansvarige faststélla en [T-policy med riktlinjer som styr
sdkerhetsfragorna i foretaget. Darvid skall Datainspektionens allmédnna rad

Siakerhet for personuppgifter beaktas.



12, Ansvar och sanktioner

Det dr den personuppgiftsansvariges skyldighet att se till att denna
overenskommelse respekteras.

SER kan omprova medlemskapet i SER for sdidana medlemmar som i
skolfotoverksamhet gor avsteg fran denna 6verenskommelse. Darvid kan SER
ocksa vilja att underrétta Datainspektionen.
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Bilagal

Aktuella definitioner enligt 3 § personuppgiftslagen

Beteckning
Behandling av personuppgifter

Personuppgifter

Persenuppgiftsansvarig

Samtycke

Betydelse

Varje atgard eller serie av atgarder som vidtas i
fraga om personuppgifter, vare sig det sker pa
automatisk vig eller inte, t ex insamling,
registrering, ocrganisering, lagring, bearbetning eller
dndring, atervinning, inhdmtande, anvdndning,
utlamnande genom &versandning, spridning eller
annat tillhandahallande av uppgifter,
sammanstéllning eller samkoérning, blockering, ut-
planing eller forstéring.

All slags information som direkt eller indirekt kan
hanforas till en fysisk person som éri livet,

Den som ensam eller tillsammans med andra
bestdmmer dndamalen med och medlen for
behandlingen av personuppgifter.

Varje slag av frivillig, sarskild och otvetydig
viljeyttring genom vilken den registrerade, efter att
ha fétt information, godtar behandling av
personuppgifter som rér honom eller henne.



